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ALFREDO ESTEBAN  .  RAMiREZ HERNANDEZ
Nit Emisor:  55219063
ALFREDO ESTEBAN  RAMIREZ HERNANDEZ
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0.00                                0.00

Total (Q)                    Impuestos

8,oco.oo /

TOTAIES :                                0.00                               0.00                       8 , 000.00

Alfredo Esteban Ramirez Hernandez
Dpl:  263211290 0101

Verificaci6n de los Servicios Contratados
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Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS                /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-45  '    /
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026  //
Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos  '                  /
Nombres y apellidos de Ia persona Alfredo Esteban Ramirez H/nandez  /
contratista :                                                               ,
NIT de la persona contratista:                       / /55219063   '
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026  / / Al: 30/06/2026 /  /
Periodo de esteinforme: Del: 01/02/2026  / / Al: 28/02/2026 /                     /
Monto a pagar: Ocho mil ciuetzales exactos   y Q. 8,000.00 '

Prestados en:                                  / Oficina de Control de Areas de Reserva del  '
EstadjD//

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ndmero  2026-203-1-2-45,  suscrito
con mi persona, presento a usted eljtlforme mensual de actividade,s realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1./aRINDAR APOY0 TECNICO  PARA LA  DIGITACION  DE DATOS RELACIONADOS A RECIBOS
6#!.2 POR PAGOS DE RENTA Y DEMAS SERVICIOS.

ACTIVIDAD: Apoye en digitaci6n de datos para la emisi6n de recibos 63-a2 por pagos
de renta en sede central y sedes territoriales.

/.:.   RESULTADO:  Digitaci6n de datos para la emisi6n oportuna de los documentos tanto
en la sede central como en sedes territoriales.

2./BRl NDAR    APOY0    TECNICO    PARA    LA    DIGITAcloN    DE    DATOS    EN     EXCEL    DEL
DEPARTAMENTO DE RECAUDAcloN Y CONTROL DE PAGOS EN SEDE CENTRAL Y SEDES
TERRITORIALES.

ACTIVIDAD:  Apoye en el registro de datos para generar recibos digitales 63-a2 en el
departamento de recaudaci6n y control de pagos y sedes territoriales.

RESULTADO: Digitalizaci6n de datos para facilitar el registro correcto de los ingresos
en Excel de sede central y sedes territoriales.

3./RlNDAR APOYO TECNICO PARA LA ATENC16N A USUARlos PARA EL PAG0 DE RENTAS
RRENDAMIENTOS.DEA.

ACTIVIDAD:   Apoye   en    la   atenci6n   a    usuarios    para   el   pago   de   rentas   de
arrendamientos,  resolviendo dudas sobre pagos y gestiones tanto en persona como
electr6nicamente.

l/S.   RESULTADO:  Orientaci6n  personalizada  a  los  usuarios optimizando  los tiempos de
respuesta.



4. (Rl NDAR APOYO TECNIC0 PARA LA VERIFICAC16N DE DATOS EN EXCEL RELACIONADOS
A%.S INGRESOS DIARIOS, SEMANALES Y MENSUALES.

ACTIVIDAD:  Apoye  en   la  verificaci6n  de  datos  digitales  en  sistema  siro  para   la
recaudaci6n   percibida   en   la   oficina   ocret,   relacionados   a   los   ingresos   diarios,
semanales y mensuales.

RESULTADO:  Validaci6n  y  conciliaci6n   precisa  de   los  datos  en  el  sistema  siro,
garantizando  la  integridad  de  la  informaci6n  sobre  la  recaudaci6n  percibida  por  la
oficina ocret.

5./o,A:ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
ACTIVIDAD:  Apoye  para  proporcionar  informaci6n  a  usuarios  sobre  consultas  de
pagos o recibos via telefonica y traslado de recibos de pago de inspecci6n mediante
sistema siro a secretaria.

RESULTADO:  Orientaci6n  precisa  de  las  consultas  de  los  usuarios  para  agilizar  el
traslado  digital  de  la  informaci6n  asegurando  el  flujo  correcto  de  informaci6n  en  el
sistema siro.

Dpl:  263211290 0101
Telefono: 45796078


